


 

1. Общие положения 

 

1.1 Правила приема слушателей на обучение по дополнительным профессиональным 

программам в Автономную некоммерческую организацию «Центр развития образования и 

сертификации персонала «Универсум» (далее - Правила) регулируют прием слушателей на 

обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации и 

разработаны в соответствии со следующими документами: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее - Закон № 273-ФЗ); 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля 2013 

года № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации»;  

- Уставом  Автономной некоммерческой организации «Центр развития образования и 

сертификации персонала «Универсум» (далее – АНО «ЦРОиСП «Универсум»). 

1.2 Настоящие Правила определяют порядок приема слушателей на обучение по 

дополнительным профессиональным программам повышения квалификации в АНО «ЦРОиСП 

«Универсум» на принципах равных условий приема для всех поступающих. 

1.3 АНО «ЦРОиСП «Универсум» осуществляет обучение по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации на основе договора об оказании 

услуг. 

1.4 Прием лиц в АНО «ЦРОиСП «Универсум» для обучения по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации ведется на очную, очно-заочную и 

заочную формы обучения, а также на обучение с применением дистанционных технологий.  

1.5 Обучение по дополнительным профессиональным программам повышения 

квалификации в АНО «ЦРОиСП «Универсум» осуществляется на русском языке. 

1.6 Формы обучения и сроки освоения дополнительных профессиональных программ 

повышения квалификации определяются образовательной программой АНО «ЦРОиСП 

«Универсум» и (или) договором об оказании услуг. Срок освоения дополнительной 

профессиональной программы повышения квалификации должен обеспечивать возможность 

достижения планируемых результатов и получение новой компетенции (квалификации), 

заявленных в программе. 

 

2. Организация приема слушателей в АНО «ЦРОиСП «Универсум» для обучения по 

дополнительным профессиональным программам повышения квалификации 

 

2.1 На обучение по дополнительным профессиональным программам повышения 

квалификации принимаются: 

- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

2.2 Прием слушателей в АНО «ЦРОиСП «Универсум» на обучение по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации осуществляется на основании 



личных заявлений (приложение). 

 

2.3 Зачисление слушателей осуществляется на основании приказа Директора. 

2.4 Слушатели, поступающие на обучение, самостоятельно знакомятся со следующими 

Документами: 

-уставом АНО «ЦРОиСП «Универсум»; 

-лицензией на осуществление образовательной деятельности (с приложением); 

-образовательной программой АНО «ЦРОиСП «Универсум»; 

-Порядком организации и осуществления образовательной Деятельности в АНО 

«ЦРОиСП «Универсум»; 

-Правилами приема слушателей на обучение по дополнительным профессиональным 

программам в АНО «ЦРОиСП «Универсум»; 

- Положением об охране здоровья слушателей в АНО «ЦРОиСП «Универсум».  

2.5.При приеме на обучение в АНО «ЦРОиСП «Универсум» обеспечивается соблюдение 

прав граждан в области образования, установленных законодательством РФ, информационная 

открытость. 

 

3. Прием документов от слушателей на обучение по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации 

 

3.1 Прием заявлений от слушателей на обучение по дополнительным профессиональным 

программам повышения квалификации осуществляется в течение всего года, в срок не позднее, 

чем в день начала обучения. 

3.2 Прием документов от поступающих в АНО «ЦРОиСП «Универсум» для обучения 

осуществляется зав.центром образования. 

3.3 При подаче заявления о зачислении в АНО «ЦРОиСП «Универсум» слушатели 

представляют следующие анкетные сведения о себе, которые отражаются в заявлении:  

- ФИО, пол; 

- информацию об уровне образования; 

- место работы/должность; 

- контактные данные: телефон и е-mаіl. 

В заявлении слушатели дают согласие на обработку персональных данных, заверенное 

личной подписью. 

3.4 Слушатели, представившие при зачислении на обучение в АНО «ЦРОиСП 

«Универсум» заведомо ложные сведения, несут ответственность, предусмотренную 

законодательством Российской Федерации. 

3.5 Ответственность за сохранность и обработку персональных данных слушателей в 

АНО «ЦРОиСП «Универсум» несет зав. центром образования. 



4. Зачисление на обучение по дополнительным профессиональным программам 

повышения квалификации 

 

4.1 Зачисление на обучение по дополнительным профессиональным программам 

повышения квалификации производится на основании заявления слушателя о зачислении.  

4.2 Комплектование групп слушателей может осуществляться из числа лиц, имеющих 

различный уровень образования и занимающих различные должности, в зависимости от целей 

и задач их обучения. 

4.3. Приказы о зачислении слушателей на обучение в АНО «ЦРОиСП «Универсум» 

издаются по мере формирования группы в день начала обучения по программам повышения 

квалификации. 

 

5. Организация информирования слушателей, обучающихся по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации в АНО «ЦРОиСП 

«Универсум» 

5.1 С целью ознакомления слушателей, поступающих в АНО «ЦРОиСП «Универсум» на 

обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации, на 

официальном сайте организации размещаются копии следующих документов: 

-устав АНО «ЦРОиСП «Универсум»; 

-лицензия на осуществление образовательной деятельности (с приложением); 

- перечень дополнительных профессиональных программ повышения квалификации АНО 

«ЦРОиСП «Универсум»; 

-Порядок организации и осуществления образовательной Деятельности в АНО «ЦРОиСП 

«Универсум»; 

-Правила приема слушателей на обучение по дополнительным профессиональным 

программам в АНО «ЦРОиСП «Универсум»; 

- Положение об охране здоровья слушателей в АНО «ЦРОиСП «Универсум» 

- настоящие Правила. 

Ознакомление с актуальными версиями указанных документов осуществляется на 

официальном сайте АНО «ЦРОиСП «Универсум» через активную ссылку в разделе «Центр 

развития образования/Локальные нормативные акты». 

5.2. Зав.центром образования обеспечивают функционирование телефонной связи и 

раздела официального сайта для ответов на обращения, связанные с зачислением слушателей в 

АНО «ЦРОиСП «Универсум» на обучение по дополнительным профессиональным 

программам повышения квалификации. 

 

6. Заключительные положения 

6.1 Настоящие Правила вступают в силу со дня утверждения их директором АНО 

«ЦРОиСП «Универсум». 

6.2 В данные Правила могут вноситься изменения и дополнения. 



 

Приложение  

 

 

 

Директору АНО ЦРОиСП «Универсум» 

Г.С.Костыко 

                             от _______________________________ 
                 Фамилия Имя  Отчество полностью  

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить меня в Автономную некоммерческую организацию «Центр развития образования и 

сертификации персонала «Универсум»» для прохождения обучения по дополнительной профессиональной 

программе. 

О себе сообщаю следующие сведения: 

ФИО: _____________________________      пол    М        Ж            

Уровень образование:  

      среднее профессиональное образование: 

                 подготовка специалистов среднего звена; 

                 подготовка квалифицированных рабочих.     
 

       высшее образование: 

                бакалавриат;  

                специалитет, магистратура; 

                кадры высшей квалификации.        

Место работы/Должность: _____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

Ученая степень, звание: 

___________________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон: 

___________________________________________________________________________________________ 

Е-mail: ______________________________ 

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательной программой ознакомлен. 

одпись  

В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон) 

даю согласие автономно некоммерческой организации «Центр развития образования и сертификации персонала «Универсум»»   

(место нахождения 454091, г. Челябинск, ул. Свободы, д. 155, офис 712) на обработку моих персональных данных, а именно: 

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность и сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе, месте проживания (регистрации), сведения о месте работы, сведения об образовании 

и квалификации. в целях моего участия в курсах повышения квалификации и (или) профессиональной переподготовки, 

проводимых в АНО ЦРОиСП «Универсум». Я уведомлен и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается 

совершение над ними следующих действий: сбор, обработка, систематизация, накопление, хранение, уточнение, подтверждение, 

использование, распространение, уничтожение по истечению срока действия Согласия, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 

Федерального закона. Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных Согласие действует с момента 

подписания и до его отзыва в письменной форме. Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен. 

 

Достоверность представленных сведений 

подтверждаю.  

 

Дата:   

 

 

 

Подпись: 

 
 

 


